UBND XA MUGNG NHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG PTDT BAN TRU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TIEU HQC TRAN VAN THOQ

Muwong Nhé, ngay 05 thang 9 nam 2025
S6: 88/QC-THTVT

QUY CHE
Hoat dong chuyén mon nam hoc 2025 - 2026

Can cit Thong tw s6 28/2020/TT-BGD&PT, ngdy 04/9/2020 ciia Bé trudng
B6 Gido duc & Pado tao ban hanh diéu 1é truong tiéu hoc;

Can cur Thong tw 32/2018/TT-BGDPT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua Bo
Gido duc & Dado tao ban hanh Chwong trinh gido duc phé théng;

Can cuw Thong tw 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8§ nam 2018 cua Bo
Gido duc & Dado tao vé Chuan nghé nghiép gido vién T iéu hoc;

Can cir Théng tw s6 05/2025TT-BGDPT ngay 07/3/2025 cia Bé Gido duc
va Dao tao Ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc doi véi gido vién phé théng,
du bi dai hoc.

Can cir céng van sé 1315/BGD&PT-GDTH ngay 16 thing 4 ndm 2020 vé
viec Huong déan sinh hoat chuyén mon thyc hién Chuong trinh gidao duc phé
théng cap Tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh so 75/0D-THTVT ngay 03/9/2025 Ban hanh Quy ché
lam viéc o truong PTDTBT Tiéu hoc Tran Van Tho, nam hoc 2025--2026;

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc, T ruong PTDT badn tru tiéu hoc Tran
Van Tho xdy dung Quy ché hoat déng chuyén mén nam hoc 2025-2026, nhw sau:

PHAN L. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé ho so, so sach chuyén mén; ché do cong tac, hoi
hop, hoc tap, bdo cao; viéc st dung va quan ly hd so chuyén mon cua can bg,
gido vién, t6 chuyén mon va cac bd phan chuyén mén trong trudng.

Ap dung ddi voi toan thé can bo, gido vién truong PTDT ban tra tiéu hoc
Tran Vian Tho.

2. Nguyén tic thwe hién

Viéc thyc hién Quy ché phai bao dam phu hop véi didu kién thuc té
cua nha truong.

Tuén tha quy dinh vé ho s0, sO sach theo 1¢ truong Tiéu hoc va c4c van ban
chi dao cua B0o, S& Giao duc va Dao tao.

bam bao tinh théng nhét, cong khai, minh bach va khoa hoc.

3.Muc dich, yéu cau



Tao sy thong nhét trong quan 1y, to chirc va diéu hanh hoat dong chuyén mén.

La co s& dé danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé chuyén mon cua can
b, gido vién do nha trudng dé ra.

Tang cuong ky luat, ky cuong trong hoat dong chuyén mon cia nha truong.

PHAN II. NHUNG QUY PINH CU THE

Céc loai hd so, s6 sach chuyén mon thuc hién theo Piéu 21 Piéu 1¢ truong
tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sé 28/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua bo
GD&DT. Ngoai ra con thuc hi¢n theo quy dinh chung cua nha truong.

1. Ho so quan Iy ciia Pho hiéu truéng

1.1 Ké hoach hoat déng chuyén mén

- Can ¢t vao ké hoach thuc hién nhiém vy nim hoc cta Hiéu trudng va
cong viéc phu trach, Pho Hiéu truong xay dung ké hoach nim va cu thé cho
ting thang, tuan va nam hoc.

- Ké hoach c6 thé diéu chinh, b6 sung tiy theo tinh hinh thuc té.

1.2. S6 ghi cic ndi dung cudc hop chuyén mon toan truong

Thuc hién theo ndi dung ké hoach da xay dyng hang tudn, hang thang, ghi
chép cac noi dung sinh hoat chuyén mén, chuyén dé, ty hoc, tu bdi dudng. Timg noi
dung ghi 1d ngdy, thang, nim thyc hién. C6 thé diéu chinh bo sung tuy theo tinh
hinh thyc t€ ctia don vi.

1.3. SO nghi quyét chuyén mén

Ghi day du, ngin gon, trung thuc ndi dung cac budi sinh hoat chuyén mon
toan trudng ciing nhu nhitng y kién ma céac thanh vién tham gia tai cac cudc hop
ctia hoi dong, sinh hoat chuyén mon toan truong.

1.4. K¢ hoach chuyén d@ truong, cum truong

- Xay dung chuyén dé chuyén sau 01 chuyén dé/nam; thuc hién lya chon
chuyén dé, day thuc nghiém, bao cédo so két, téng két theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach sinh hoat cum trudng 02 1an/ hoc ky (4 1an/ndm hoc);
Diéu chinh ké hoach phu hop véi thuc té.

1.5. C4c hd so khac

Phiéu kiém tra hd so s sach gido vién, phiéu danh gia tiét day gido vién va
céc bién ban kiém tra chuyén mén, chuyén dé,...

2. H6 so quan ly ciia to, khoi chuyén mén

2.1. Ké hoach gido duc ciia to

Trén co sd ké hoach gido duc ctia cac 16p, T6 trudng chiu trach nhiém tong
hop va xay dung ké hoach giao duc cua td. Mau ké hoach giao duc cua t6 dyua
theo Phy luc 2 tai Cong vin sé 2345/BGDDT-GDTH ngay 07/6/2021 cta B
Gié4o duc va Pao tao. Noi1 dung ké hoach thé hién rd Tuﬁn/théng; Chuong trinh va
SGK (Chu dé/Mach ndi dung; Tén bai hoc; Tiét hoc/thoi lugng) va nhing diéu
chinh, b6 sung vé nodi dung, thiét bi day hoc va hoc liéu tham khao; 16ng ghép QP-



AN, ting cudng Tiéng Viét, gido duc KNS; ATGT; bién doi khi hau;. ..

2.2. Ké hoach chuyén mén td, khdi (d6i véi té trweéng chuyén mon)

- Can ctr vao ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc cia Hiéu trudng, ké
hoach chi dao chuyén moén cua Pho hiéu truéng va nhiém vu cua to chuyén mon
dé T6 truong xay dung ké hoach. Ké hoach dugc Hiéu truong hoac Pho hiéu
trudng phu trach chuyén moén phé duyét cho ca nam.

- K& hoach phai phu hop véi timg nam hoc va diéu kién cu thé cia timg
truong. Cac chi tiéu cudi nim hoc dua ra phai c6 co sé kém theo cac giai phap
thuc hién hop 1y. Pay 1a cin cir dé nha trudong danh gia thi dua t6 cubi nam hoc.

2.4. S6 ghi chép ndi dung cac hoat dong ciia to

Noi dung hoat dong cta té dugc ghi chép day du.

2.5. S0 nghi quyét chuyén mén

Ghi day du, ngin gon, trung thuc ndi dung cac budi sinh hoat chuyén mon
t6, khdi cling nhu nhitng y kién ma cac thanh vién tham gia tai cac cudc hop cua
hoi dong, sinh hoat chuyén mon to, khdi. Noi dung hop dam bao tap trung thao
luan chuyén mon, cac bién phap giang day hi¢u qua.

2.6. K& hoach va hd so sinh hoat chuyén dé

Lya chon cac ndi dung bam sat Cong vin sd 1315/BGDPT-GDTH ngay
16/4/2020 vé viéc hudng dan sinh hoat chuyén mén thuc hién Chuong trinh gido
duc pho théng cip Tiéu hoc.

Ngoai ra, trong nam hoc, mdi td s& lya chon va to chire thuc hién 02
chuyén dé.

2.7. Ho so bdi dudng thwong xuyén

C6 day du van ban chi dao ctia cac cdp vé cong tac boi dudng thudng
xuyeén; ké hoach cua to, ca nhan, tai liéu, thong bao, bdo cdo két qua BDTX,...

2.8. Cic loai ho so khac

Phiéu kiém tra hd so s6 sach gido vién, phiéu danh gia tiét day gido vién va
c4c bién ban kiém tra chuyén dé, chuyén mon,...

Tat ca cac hd so duoc to trudng quan 1y trén hé théng VnEdu, dbi voi nhiing
hé so khong thuc hién trén VnEdu thi sip xép khoa hoc theo dung trinh tw va ndp
vé Pho hiéu truong chuyén mén trude ngay tong két nam hoc dé van thu luu git.

3. Ho so ddi voi gido vién

3.1. Ké hoach gido duc ciia 16p

- Gido vién chu nhi€m chiu trach nhiém xay dung ké hoach gido duc cua
16p. Mau ké hoach gido duc dua theo Phu luc 2 tai Cong van s6 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 cua Bo Gido duc va Pao tao. Noi dung ké hoach thé hién
ro Tuﬁn/théng; Chuong trinh va SGK (Chu dé/Mach noi dung; Tén bai hoc; Tiét
hoc/thoi lugng) va nhimg diéu chinh, b sung vé nodi dung, thiét bi day hoc va
hoc liéu tham khao; 16ng ghép QP-AN, ting cuong Tiéng Viét, gido duc KNS;



ATGT; bién doi khi hau;. ...

- béi vai gido vién chuyén, chiu trach nhiém xay dung ké hoach gido duc
cua mon day theo Phu luc 2 tai Cong van s6 2345/BGDDT-GDTH ngay
07/6/2021 ctia Bd Gido duc va Pao tao; thuc hién diéu chinh, bd sung, lé)ng ghép
cac noi dung gido duc theo quy dinh (néu cé).

3.2. Ké hoach bai day

- Ké hoach bai day thuc hién theo huéng din tai Céng vin sb
2345/BGDDBT-GDTH ngay 07/6/2021 ctia BO Gido duc va Pao tao.

- Gi4o vién hoan thién ké hoach bai day vao thir 5, trinh trén hé thong
Vnedu dé t6 truong phé duyét vao chiéu thir 6 hang tuan.

Luwu y: Thoi gian ndp va phé duyét ké hoach bai day, nha truong sé diéu
chinh phit hop véi thuece té.

3.3. K¢ hoach day hoc tuin

Lén lich cu thé cho timg tudn hoc dung v&i phan phdi chuong trinh, thoi
khoa biéu (lam trén phan mém Vnedu); Ké hoach day hoc phai dugc xay dung
trude 01 tudn; c6 chit ky phé duyét cua td trudng chuyén mon.

3.4. S0 chi nhiém (d6i véi gido vién chit nhiém) (lam trén phin mém
Vnedu)

- Ké hoach can dién day du thong tin, dam bao chinh xéc.

- Ké hoach thang lam trén may, ké hoach can xay dung cu thé, chi tiét sat
v6i ké hoach nha truong.

- GVCN ndp s6 chi nhiém c6 xay dung ké hoach dﬁy da ndp cho t6 truéng
chuyén mén trinh Ban giam hiéu ky duyét (Sau cac cudc hop Hoi dong nha trudng).

3.5. SO theo déi sy tién bd ciia tré khuyét tat doi véi 16p co6 hoc sinh
Khuyét tat (néu c6) (lam trén phan mém Vnedu)

Cap nhat day du thong tin vé tinh trang khuyét tat cua tré; xay dung nodi dung
chuong trinh phu hgp v6i nhén thic cua tré.

3.6. S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, di gio va theo doi danh gia két qua
hoc tap cia hoc sinh.

Ghi ngin gon day du, chinh xac ndi dung cua budi sinh hoat chuyén mén hang
tuan. Sau mdi budi hop can gach chan hét noi dung.

3.7. K& hoach bdi duwdng thwomg xuyén (lam trén phan mém Vnedu), s6 boi
dudng thudng xuyén

- K& hoach boi dudng thuong xuyén: Tat ca can bd quan 1y, gido vién trong
nha truong déu phai xay dung ké hoach bdi dudng thuong xuyén trong nim hoc.
K& hoach bam sat cac van ban chi dao ctia Bo, S& Gido duc va Pao tao.

- SO bdi dudng thudng xuyén: Ghi chép day du noi dung cac dot tap huan
chuyén mon cua xa, Cum chuyén mon, ctua truong va cua T chuyén mon. S§

Bdi dudng thuong xuyén dugc ddnh may, trén khod gidy A4. Phan ddu mdi ndi



dung hoc tap can ghi r0: nd1 dung hoc tap, thoi gian, thoi luwong, hinh thuec,
ngudi thyc hién (néu co).

- P6i v6i ndi dung bdi dudng theo ké hoach (Théng tu sb 17/TT-BGDPT
ngay 01/11/2019 dbi véi gido vién; Thong tu sé 18/TT-BGDDT ngay 01/11/2019
ddi véi can bo quan 1y); ca nhan tu hoc, ddm bao thoi gian tién d6 quy dinh.

- Gido vién van dung nhimng kién thirc, ki niang di hoc tap BDTX vao qua
trinh giang day, thé hién trong ké hoach bai day (néu co).

- Ngoai ra, mdi thang, gido vién phai tu boi dudng it nhat 01 tiét dé nang
cao chuyén mon, nghi€p vu cia ban than (bé)i dudng kién thtrc Toan, Tiéng Viét,
cac van ban vé chuyén mon nghiép vu,...).

- Hét thang t6 trudng kiém tra, danh gid vao tht sau tuidn bén hang thang;
Hét Chuong trinh, modun bdi dudng, Ban giam hiéu kiém tra, danh gia.

3.9. Bang tong hop két qua danh gia gido duc ciia 16p

Thuc hién theo huéng dan tai Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT-GDTH ngay
04-9-2020 cua B Gido duc va Bao tao (thuc hién trén Vnedu).

* Luu ¥: Quy dinh nay thuce hién d6i voi gido vién chuyén va gido vién
chd nhiém.

3.10. Phiéu bao sir dung thiét bi day hoc

Ghi chép day du thong tin, thong tin khop véi ké hoach day hoc va ké hoach
bai day. Thir 6 hang tuan dang ky str dung thiét bi day hoc, dd dung day hoc cho tuan
sau (ndp cho can bg phu trach thu vién). Pugc Ban giam hi¢u phé duyét hﬁng tuan,

3.11. S6 héi hop

Ghi chép day du ndi dung cac budi hop. Noi dung ghi chép rd rang khoa
hoc, c6 ngay thang nam va ddng chi trién khai cudc hop. Sau mdi budi hop can
gach chan hét noi dung cudc hop (thuc hién viét tay)

3.12. Cic ké hoach va khung chwong trinh

Gido vién chii nhiém chiu trich nhiém xay dung cac ké hoach va khung
chuong trinh sau:

- Ké hoach HDGD ngoai gio 1én 16p.

- K& hoach bdi dudng hoc sinh ning khiéu, gitip d& hoc sinh gip kho khin
trong hoc tap (tat ca cac 16p).

- Ké hoach gido duyc tré khuyét tat (d6i véi 16p c6 HS khuyét tat).

3.13. P6i véi hoc ba dién tir (trén phan mém Vinedu)

- Cap nhat du cac thong tin ctia gido vién va hoc sinh theo cac ndi dung co
trong hoc ba di dugc thong nhit cta nha trudng.

- Lo1 nhan xét ctia gido vién trong hoc ba can dugc chon loc dé nhan xét
dung vé cac mat danh gia hoc sinh.

- Nhitng hoc sinh phai rén luyén lai trong he, xét hoan thanh chuong trinh
(chuong hoan thanh chuong trinh 16p hoc). Sau khi c¢6 két qua kiém lai trong hé s&



1ap hoc ba 14n 2 13 hoc ba nam hoc.

3.14. Bai giang dién twr

Mbi gi4o vién day va gt bai giang dién tir vao kho bai gidng ctia nha trudng
(it nhét 01 tiét/hoc ky); Suu tam tu liéu phuc vu day hoc (tu li€u, anh chup, anh
suu tam, danh nhén, phiéu bai tap, phiéu kiém tra... it nhit 1 tu liéu/hoc ky) (giao
dong chi Chir Hong Tuén quan 1y, tong hop va bo cao hang thang).

3.15. S6 cong tac Pdi (ddi v6i Tong phuy trach Doi).

4. Quy dinh vé hinh thirc cac loai ho so so sach

- Cac loai sO quy dinh theo khd gidy A4, c& chit 14, kiéu chit Times New
Roman. Trinh bay thé thuc theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV vé viéc
hudng dan thé thire va ki thuat trinh bay vin ban va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngdy 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong tac van thu.

- Trinh bay sach s&, khoa hoc, ndi dung phu hop véi tirng loai $0.

- Viéc ghi chép noi dung & cac loai hd so sd sach phai ghi bang mot mau
muc. Ghi ddy du, ding thong tin ndi dung theo huéng din cua timg loai hd so so
sach. Néu stra chira thong tin phai theo huéng dan cia timg loai hd so s6 sach va
cac quy dinh hién hanh.

- Céc loai hd so s6 sach chuyén mon can duoc déng co6 bia hodc boc, co
nhin ghi day du tén cac dé muc.

- T4t ca céc loai hd so phai dugc giit gin can than, khong duoc tiy x6a dudi
cac hinh thirc khac nhau, néu c6 sai sot hodc mudn diéu chinh phai bao céo t6
trudng, nha truong dé co xir 1y kip thoi.

5. Quy dinh d6i véi hoc sinh

- Hb so gém co: Hoc ba, giéy khai sinh, sach v&, d6 dung hoc tap, bai kiém
tra dinh ki, so lién lac va céc loai giéy to lién quan khac tat ca phai hop 1€ theo
quy dinh.

- Sach: Quy dinh t4i thiéu ddi v6i mdi hoc sinh.

Str dung bo sach theo ding quy dinh danh muc sach nha truong da lua
chon. Thuc hién theo Biéu sé 03 tai K& hoach sé 78/KH-THTVT ngay
04/9/2025 cta Trudng PTDTBT TH Tran Vin Tho vé Ké hoach thuc hién
nhiém vu nam hoc 2025-2026.

- Gigo vién hudng dan hoc sinh cach sir dung sach vé hang ngay dé hoc
sinh khong theo nhiéu sach, vo khi dén truong. Gitr gin SGK can than, khong
viét v& vao sach,... dé co gia tri st dung lai ndm hoc sau.

PHAN III. QUY PINH THU'C HIEN CHUYEN MON

Quy dinh chung: Can bd quan 1y, Gido vién phai thuong xuyén hoc tap,
nghién ctru, nam vimng va thuc hién ding Piéu 1é truong tiéu hoc, cac thong tu,
van ban hudéng din danh gia-xép loai gid day, danh gia-xép loai hoc sinh... cua
nganh quy dinh.



1. Quy dinh d6i véi Ph6 Hiéu truéng

- Chi dao gido vién thuc hién dung nhiém vu nam hoc, dung thoi khoa biéu,
dung phan phdi chuong trinh theo khdi 16p.

- Nghién ctru k¥ chuong trinh céc 16p, chi dao dung ké hoach.

- Tham muu cho Hiéu trudng phan cong chuyén mon cho ting gido vién
sao cho phu hop; giao chi tiéu thi dua cho céc t6 khéi, 16p.

- Dy du so tiét theo quy dinh (bao trude hodc dot xuét).

- Kiém tra hd so ciia gido vién dinh ky, dot xuét c6 nhan xét danh gia xép loai.

- Chi dao kiém tra dinh ky dang lich, dang quy ché. Bio cdo dung sb liéu
kip thoi (dung thoi gian quy dinh).

- Kiém tra Quy ché chuyén mon 50%/ tong sd giao vién.

- Trién khai dy du cac chuyén dé, cac cudc thi ddi véi gido vién va hoc sinh.

- Giao nhiém vu cho t6 trudng trién khai thuc hién ké hoach chuyén moén
clia to minh.

- Panh gia xép loai hoc sinh theo diing Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT-
GDTH ngay 04/9/2020 cua B Giao duc va Pao tao.

- Chi dao cac t6 chuyén mon sinh hoat chuyén mén dting lich 2 1an/thang.

- Chi dao va xay dung, tO chirc sinh hoat chuyén dé cip trudng, cip cum truong.

2. Quy dinh ddi véi T trwéng chuyén mon

- Chap hanh sy phan cong, diéu dong ctia Hiéu truéng, Pho Hiéu trudong
gitp hoan thanh nhi¢m vy ndm hoc ctia té, khdi minh phu trach.

- C6 trach nhiém 1én ké hoach hoat dong, ké hoach gido duc, ké hoach
chuyén mon cua t6. Thao ludn ban chi tiéu thi dua cua t6 vién, thong nhat chi
tiéu phan dau cho cac 16p, ddnh gia va rat kinh nghiém sau mdi dot kiém tra cua
t6 minh (uu diém, han ché va hudng khic phuc han ché).

- Phé duyét ké hoach cua cac thanh vién trong to vao thir 6 hang tuan.

- Téng hop, théng ké, béo céo chat luong hoc sinh chinh xéc, kip thoi (ding thoi
gian quy dinh).

- Phan cong gido vién t6 minh phu trach bao cao chuyén dé, thi giang.

- Xay dung ké hoach va t6 chirc sinh hoat chuyén mén theo huéng dan tai
Cong vian s6 1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020 ctia Bo Gido duc va Dao tao
vé viéc huéng dan sinh hoat chuyén mén thuc hién Chuong trinh gido duc phé
thong cap Tiéu hoc.

- Két hop véi to chuyén mén ra dé, thim dinh dé Kiém tra dinh ki dbi voi
mon Toan, Tiéng Viét (Khdi 1,2,3.4,5), Khoa hoc, Lich st & Dia Iy (Khbi 4,5),
Tin hoc (Khéi 3.4,5), Tiéng Anh (Khdi 3,4,5); Cong Nghé 16p 3.4.

- Kiém tra ho so cta gido vién 2 lan/hoc ki (bot XUAt, chuyén dé), cO0 nhan
xét va danh gia xép loai.

- Kiém tra v& viét ctia hoc sinh 1 thang/ 1an, c6 nhan xét va danh gia xép loai.



- Chi dao day dtng, du chuong trinh va d6i mdi phuong phép giang day-
hoc theo huéng phat trién pham chat, nang lyc hoc sinh.

- Du gio giao vién it nhat 02 tiét/hoc ky; tu van, giup d& gido vién trong to
vé chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua gido vién trong to bao
trude hodc dot xuit it nhat 011an/hoc ky.

- Phéi hop véi Pho Hiéu truong sap xép, bd tri gido vién trong to day thay
khi c¢6 gido vién trong to bi dm, di cong téc, ...

- Phoi hop Pho Hiéu truéng xay dung td chtrc cac HOi thi, cude thi, thao
giang,... thudc linh vuc chuyén moén trong nam hoc.

- Bao c4o kip thoi vé Ban giam hiéu nha trudng nhitng kho khin, vudng
méc cia g140 vién trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

3. Quy dinh vé gido vién chii nhiém va gido vién bd mon

3.1. Thue hién quy ché chuyén mén

- Thyc hién tit cd moi nhiém vu do Hiéu truéong, Pho Hiéu trudng phu
trach chuyén mon, T6 trudng diéu hanh.

- Thyuc hién nghiém tuc theo chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc; soan
bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y hoc sinh trong cac
hoat dong gido duc do nha trudng to chirc; tham gia cac hoat dong cua td chuyén
mén; chiu trach nhiém vé chat luong, hi€u qua giang day va gido duc.

- Tich cuc dy gio hoc héi nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu.

- Phéi hop véi to chuyén mon nghién ctru, lya chon céc ndi dung sinh hoat
chuyén dé. Thuc hién nghiém tic su phan cong cua BGH, t6 trudng chuyén mén
khi dugc lya chon day thuc hanh chuyén dé.

- Thuong xuyén tu hoc, tu boi dudng nang cao trinh dd chuyén mon,
nghiép vy, tich cuc ddi moi, sang tao trong giang day.

- Xay dung céac ké hoach, khung chuong trinh theo quy dinh.

- Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh theo quy dinh cua Thong tu sd
27/2020, TT 22/2016, dé nghi khen thuong va ky luat hoc sinh; dé nghi danh
sach hoc sinh 1€n 16p, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém
trong ki nghi hé, & lai 10p, hoan thién Bang tong hop danh gia chat luong gido
duc va hoc ba hoc sinh chinh x4c theo dung thoi gian quy dinh.

3.2.Thuc hién hoat dong giang day

- Chuan bi chu ddo (K& hoach bai day, d0 ding day hoc, vt mau . ..) trude khi 16n 16p.

- Chju trach nhiém vé moi hoat dong cua hoc sinh trong gior dén trudng.

- Ra vao 16p dang gid, vao mudn hodc ra sém qué 5 phut (khéng co6 ly do
chinh dang) dugc tinh nhu nghi tiét day khong ¢o 1y do.

- Trude moi tiét hoc gido vién phai kiém tra sb lugng hoc sinh, vé sinh 16p
hoc va cac quy dinh khac cia nha truong.



- Tu thé, trang phuc chinh té, khong dat tay vao ti quan, khong str dung dién
thoai di dong; khong hit thude, khong st dung bia, ruou khi 1én 10p.

- Chiu trach nhiém quan 1y hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh ving timng
budi hoc vao so.

- Trong gio day khong dugc cho hoc sinh ra ngoai (trr truong hop dac
biét). Khong thi hanh ki luat hoc sinh bang cach goi 1én dung trén bang hodc cac
hinh thirc khac gy t6n thuong tam 1y, xtic pham than thé, nhan pham hoc sinh.

- Két thiic gio day gido vién danh 3 - 5 phut ciing ¢d va huéng din hoc sinh
lam bai tap trng dung.

- Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.

- Khi 16n 16p gido vién bit budc phai mang theo may tinh xach tay c6 day
du day hoc, ké hoach bai day do chinh minh chuan bi, khong duoc dung ké
hoach bai day ctia ngudi khéc (trir day thay); gido vién tich cuc sir dung céc thiét
b1 CNTT Ung dung vao gio day.

4. Quy trinh kiém tra, danh gia

4.1. Khao sat chit lwong

- Pé kiém tra khao sat do nha trudng ra trén co sé thuc té ctia mdi 16p.

- Phan cong coi kiém tra, cham, hoan thanh bang diém va bao cio vé To
truong dé tong hop bao cao theo dung thdi gian quy dinh. Cin cr vao két qua
ting ndi dung kiém tra, gido vién xay dung ké hoach bdi dudng (diéu chinh noi
dung, phuong phap day hoc,...) dé gitip d timg hoc sinh tién bo.

4.2. Danh gia thuwdng xuyén

- Gi4o vién giang day ty ra dé dé danh gia thuong xuyén ting mén hoc
bang cac hinh thirc khac nhau (kiém tra miéng, kiém tra gidy c6 quy dinh thoi
gian, theo doi cac hoat dong cua hoc sinh, ...).

- Gi4o vién c6 ké hoach bdi dudng, gitp d& hoc sinh. K& hoach dugc thé
hién trong ndi dung bai soan,...

- Gi4o vién tién hanh nhan xét ddnh gia thuong xuyén theo dung quy dinh
khong dugc danh gia bang diém s6 c¢6 luu lai bai kiém tra hang thang, bai viét
trén vo hoc sinh.

4.3. Panh gia dinh ky

Thuc hién viéc danh gid hoc sinh theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT-
GDTH ngay 04/9/2020 cua Bo Giao duc va Dao tao.

5. Quy dinh du gio, hoi thi, sang kién

5.1. Dy gio tham lép

- Ban gidm hi¢u: Du gio theo ké hoach kiém tra ndi bo va kiém tra dot xuét.

- T4 trudng chuyén mon: Dy gid 1 tiét/tuan,

- Gido vién dy gio it nhét 2 tiét/thang (Luu ¥: gido vién day diém ban ma
chi c6 mot 16p thi c6 thé bd tri thoi gian hop 1y dé di du gio hoc hoi kinh nghiém



dong nghiép).

- Gi4o vién ting cuong cong tac du gid, bdi dudng chuyén mén. Sau khi du
gio phai trao ddi, it kinh nghiém va khong danh gia, xép loai gio day gido vién.

- Hang thang t6 trudng tong hop sd tiét du gid cia to cho Ban giam hiéu
nha trudng sau khi dd nhan xét, ghi diém va xép loai.

Lwu y: Dé gop phan ning cao tay nghé, mdi gido vién can chu trong trong
viéc du gio tham 16p sao cho c6 hi€u qua,tranh truong hop tham gia mot cach
mién cudng,chiéu 18, mang tinh ddi pho nhu vao 16p du gid khong ghi chép, trao
doi viéc riéng, khong c6 y thirc ty nhan xét, danh gia tiét day. Sau khi du gio
xong phai t6 chic phan tich, rat kinh nghiém cho tiét day, giup gido vién nang
cao trinh d6 chuyén mon.

5.2. Hoi thi gido vién day giéi cip truong

- Thyc hién theo Thong tu s6 22/2019/TT-BGDDT ngay 20/12/2019 cua
Bo Giao duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh vé Hai thi gido vién day gioi co s
gido duc mam non; gido vién day giodi, gido vién chu nhiém 16p gidi co sé gido
duc phd thong.

- Hang nam gido vién dang ky va tham gia Hoi thi gido vién day gioi cap
truong theo ké hoach t6 chirc Hoi thi gido vién day gioi cdp truong cta nha
truong. Pang ky va tham gia Hoi thi Gido vién day gioi cap trudng 1a mot trong
nhirng ti€éu chi cam két thi dua hoan thanh tot nhiém vu nim hoc ciia mdi giao
vién. Tiéu chuan, hd so, ké hoach bai day, yéu cau bai day va thoi gian dy thi
Gio vién day gioi dugc thé hién tai ké hoach to chirc Hoi thi Gido vién day gioi
cap truong (trién khai, niém yét tai vin phong).

3. Sang kién kinh nghi¢m

- Tham gia viét Sang kién kinh nghiém cudi nim hoc va diang ki tén
SKKN ngay tir dau nam theo t6 chuyén mén.

- Khuyén khich gido vién viét sang kién kinh nghiém dé ap dung vao giang
day c6 hiéu qua.

6. Str dung Thiét bi, 6 dung day hoc

- Thyc hién nghiém tac theo phan phdi chuwong trinh va diéu kién cu thé
ctia nha truong, ké hoach thyc hién phai 1én vao cudi tuan trudc dé thuc hién
cho tuan ké tiép; khi thuc hién phai ghi ddy di ndi dung yéu cau vao so6 theo ddi.

- Gi4o vién str dung hiéu qua céc thiét bi, dd dung c6 hiéu qua trong cac tiét
hoc (46 dung day hoc theo danh muc d6 dung day hoc téi thiéu). Khuyén khich
tur trang bi cac phuong tién cong nghé thong tin, ty lam thém dd dung day hoc
phuc vu cho giang day.

- Gido vién giang day phai chiu trach nhiém vé an toan thiét bi trong va sau
tiét day, néu mat mat hu hong phai 1ap bién ban tai chd va bao cdo Ban giam hiéu
hudng xur ly.



- Trong ndm hoc mdi gido vién co it nhat tir 01 do dung tu 1lam, ding xong
nop vé thu vién. Muon, tra dﬁy du dung ké hoach.

- Khuyén khich gido vién sir dung hoc liéu dién tir day hoc sinh dé dat duoc
két qua tdt trong giang day.

- Ban Giam hiéu kiém tra dot xuat viéc sir dung dd dung day hoc cua GV.

7. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

- Can bo, gido vién khi nghi day bao gdm: Nghi theo ché d6, nghi ém nam
vién hodc di cong tac, phai xin phép an giam hié va ban giao chuyén mén cho to
truong cham nhét trude 01 ngay.

- Khi dugc ctr di cong tac vé linh vuc chuyén mén, khi vé can bao cao ndi dung
duogc boi dudng, tap hudn va giri lai Pho Hiéu truong tai lidu tap huin, bdi dudng.

- Khi ¢6 viéc dot xuat, dm dau can nghi phai bao cdo trudc 1 tiéng véi Ban
giam hiéu va kém theo ké hoach bai day va ndi dung cong viée can gitp dd. To
trudng chiu trach nhiém phan cong day thay.

8. Quy dinh ché @9 1am viéc, hoc tip

Can ctir Thong tu s6 05/2025TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cua B Gido duc
va Pao tao Ban hanh quy dinh vé ché d6 lam viéc ddi v6i gido vién phod
thong, du bi dai hoc.

8.1. Quy dinh thoi gian lam viéc

- Khung thoi gian: Thoi gian lam viée 1a 42 tuan. Trong d6: 37 tuan gidng
day cac ndi dung trong chuong trinh GDPT (bao gém 35 tuan thuc hoc, 02 tuan
danh cho hoc tip - boi dudng nang cao trinh do); 02 tudn chuan bi cho nam hoc
méi va tong két nim hoc.

- Thoi gian day trén 16p: Mdi tiét day tir 35 phit, du sb tiét theo thoi khoa
biéu, gido vién dugc chi dong diéu chinh thdi gian cac moén hoc (nhung phdi
dam bdo yéu cdu can dat).

- Pinh muc tiét day: Thuc hién theo Diéu 7, Piéu 8, Piéu 9, Piéu 10 tai
Thong tu s6 05/2025TT-BGDPT ngay 07/3/2025 cua Bo Gido duc va Pao tao
Ban hanh quy dinh vé ché d6 lam viéc d6i véi gido vién pho thong, du bi dai hoc.

8.2. Thoi gian ra vao 16p

Tiét/budi Budi sing Buoi chiéu Ghi chu

Trong truy bai 7h15 13h45
Trdng vao 16p 7h30 14h00

Tiét 1 7h30-8h05 14h00-14h35

Tiét 2 8h10-8h45 14h40-15h15
Trdng ra choi 8h45-9h15 15h15-15h35

Tiét 3 9h15-9h50 15h40-16h15

Tiét 4 9h55- 10h30




8.3. Quy dinh ché d¢ hoi hop

- Hop giao ban: hop 1 1an/tuan vao sang thu hai.

- Hop hoi déng su pham: hop 1 lén/thémg vao tuan thtr nhat cua thang.

- Hop dot xuét: T6 chuc hop dot xuét khi co cong viéc can thiét, co sy nhat
tri cia Ban gidm hiéu.

- Hop sinh hoat cac doan thé: theo sy chi dao cua trudng cac doan thé.

- Chuyén mén truong hop 01 1an/thang vao chiéu thir sau tudn 3 cta thang.
(tror truong hop trung vai thot gian sinh hoat chuyén mon Cum).

- Sinh hoat chuyén mén to: it nhét 2 lan/thang theo quy dinh vao chiéu thir sau
tuan 2 va 4 cla thang (trlr truong hop tring véi thoi gian sinh hoat chuyén mén
Cum) va c6 thé SHCM d6t xuét theo yéu cau cong viéc.

- Noi dung sinh hoat t6 chuyén méon duoc goi ¥ nhu sau:

+ Noi dung sinh hoat 1an 1: Panh gia hoat dong chuyén mon trong thang,
trién khai ké hoach thang tiép theo; trao d6i kinh nghiém giang day, d6i méi
phuong phap, k¥ nang su pham va cac giai phap nang cao chat lugng gido duc
toan dién.

+ Noi dung sinh hoat 1an 2: t6 chtic thao giang, hoi giang, trién khai chuyén
dé (néu o), qua d6 goép y xdy dung dé duc rat kinh nghiém giang day.

(NGi dung cudc hop cé thé thay doi hinh thitc cho phi hop véi thiee té cong viéc)

9. Cac quy dinh khac

9.1. Quy dinh vé né nép, tic phong

- Thyc hién nghiém tic gid gidc hoi hop, gid gidc 1én 16p. Khong trao doi,
noi chuyén ri€ng trong gi6 hoi hop.

- Gido vién c6 mat trudc gid vao 16p 10 dén 15 phit.

- Gi4o vién tu giac 1én 16p khi nghe hiéu 1énh tréng. Tac phong nhanh nhen
khi 1én xudng 16p.

- Tu thé, tac phong chuan muyc. Trang phuc phu hop, gon gang, nghiém tuc.

- Khong tiép khach, tiép phu huynh trong giod giang day.

- Khéng tu y d6i tiét cho gido vién khac. GV muén doi tiét phai bao véi BGH.

- GV phai ¢ y thuc tu gidc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc
chung va trong cac hoat dong tap thé cta nha trudng.

9.2. Quy dinh vé thong tin, bao cio

Béo c4o hang thang, ddu nam, gitra hoc ky, cudi ky va cac bao cao khac khi co
yéu cau. Thong tin béo céo phai chinh xac tuyét dbi, dung biéu miu va ndp dung thoi
gian quy dinh.

9.3. Cong tac phoi két hop

Pho hiéu trudng, gido vién, nhan vién can phéi hop véi Hi¢u trudng, céac t6
chirc doan thé, phu huynh hoc sinh, cac ban nganh dé hoan thanh nhiém vu.

10. Xir 1y vi pham quy ché chuyén mén



10.1. Vi pham vé gio giac Ddi véi cac trudong hop li do khong chinh déng:

+ Pi mudn gid day dbi véi gido vién.

+ Vao 16p mudn sau gio ra choi, ra sém hon so véi thoi gian quy dinh.

+ Ty y nghi khong bao cdo, xin phép BGH nha truong,

10.2. Poi v6i nhirng trwomg hop

+ Khong bao cao ndi dung tap huan, bdi dudng khi di cong tic vé.

+ Trong gid day sir dung dién thoai (trir nhitng truong hop can thiét).

+ Tu dong d6i gio day khong bao cdo nha truong.

+ Soan sai kién thuc trong ké hoach bai day.

+ Bang tong hop s6 liéu, tong hop khong kip thoi, khong chinh xéc.

+ Hoc ba chira khong dung quy ché.

+ Khong c6 day du cac loai hd so s6 sach theo quy dinh.

+ Treo ké hoach day hoc, phiéu muon do ding khong diing thoi gian quy dinh.

+ Nop dé, s6 bdi dudng thuong xuyén, cac loai hd so khéac theo yéu cau cia
chuyén mon khong kip thoi.

+ K& hoach bai day khong phé duyét hoic phé duyét khong dung thoi gian
quy dinh.

- Mic 1 trong cac 16i trén (hodc cac quy dinh trong quy ché chuyén
mon) sé xir ly nhu sau:

+ Lan 1: Nhic nhé truéc to chuyén mén.

+ Lan 2: Lap bién ban, nhic nhé trudc Hoi dong nha truwdng, xem xét
danh gia xép loai thi dua.

+ Néu vi pham 03 1an/niim thi dé nghi hinh thirc ky luat.

10.3. Riéng d6i véi cac truong hop

- Khong chip hanh sy phan chuyén mon cta nha truong.

- Co6 hanh vi vi pham dao drc nha gido.

- Bo tir 1 tiét tr 1én trong chuong trinh.

- Bo 16p 1am vié€e riéng.

- Khong tham gia cac cudc thi, Hoi thi thudc linh vuc chuyén mon.

- Khong tham gia sinh hoat chuyén mén chuyén dé do cac cip t6 chic hoic
tur y bo vé khong ¢o 1y do.

- Bén 16p khong soan bai day du hodc khong soan bai.

Vi pham mot trong céc 16i trén, nha truong sé c6 hinh thire xir Iy va
khong xép loai thi dua cudi nim hoc.

PHAN IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban giam hi¢u

- Trién khai dén toan thé can bo, gido vién noi dung quy dinh trong quy ché
nay, t6 chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can
b0, gido vién;



- biéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop voi quy dinh ciia cap trén va thuc
tién tai truong.

2. T6 trwéng chuyén mon

Huéng dan dé can bo, gido vién td minh phu trach nghi€m tc thuc hién noi
dung di dugc quy dinh trong quy ché nay.

3. Can bg, gido vién

Céan bo giao vién can ctr nhiém vu dugc phan cong nghiém tac thyc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

4. Cac doan thé

Can ctr nhiém vu, phéi hop t6 churc thuc hién Quy ché.

Trén day 1a Quy ché hoat dong chuyén mén nam hoc 2025-2026 cua trudng
PTDT bén trti Tiéu hoc Tran Vin Tho./.

Noi nhdn:

- Ban gidm hi¢u;

- Céc t6 chuyén mon, gido vién;
- Luu: VT.

Pham Van Khiém
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